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I - Consideracoes Iniciais

Considerando a crescente participacdo de entidades da sociedade civil na execucdo de
servicos publicos, nas diversas modalidades de parceria previstas na legislacdo, foi editado o
Decreto n° 57.501/11, que instituiu o Cadastro Estadual de Entidades - CEE, no ambito do
Sistema Integrado de Convénios do Estado de Sdo Paulo, e cria o Certificado de Regularidade
Cadastral de Entidades - CRCE, sob a responsabilidade da Corregedoria Geral da Administragao.

O Cadastro Estadual de Entidades - CEE destina-se ao cadastramento prévio de
entidades da sociedade civil, para fins de celebracdo de convénios e outras formas de avencas com
os Orgdos da administracdo direta e indireta do Estado. O cadastramento (autocadastramento)
somente serd aceito eletronicamente - via internet, em qualquer um dos enderecos:
WWw.convenios.sp.gov.br, www.cadastrodeentidades.sp.gov.br, www.corregedoria.sp.gov.br,
www.transparencia.sp.gov.br.

Consideram-se entidades da sociedade civil, as pessoas juridicas de direito privado,
constituidas na forma de associacdo e fundagdo, conforme o disposto, respectivamente, nos artigos
53 e 62 da Lei federal n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002 (Cdédigo Civil Brasileiro), inclusive as
Organizacdes Sociais - OS e as Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, nos
termos da legislacao vigente.

O cadastramento de entidades compreende a coleta de informagdes e documentacao
basica, vistoria prévia, andlise, aprovacao e atribuicdo de nimero Unico de certificacdo cadastral -
Certificado de Regularidade Cadastral de Entidade - CRCE, expedido pela Corregedoria Geral
da Administragdo as entidades cadastradas consideradas habilitadas a celebra¢do de convénios e
outras formas de avengas com 6rgdos estaduais.

Serdo realizadas vistorias prévias em TODAS as entidades que enviarem seu cadastro,
objetivando a andlise institucional e documental, dentre outras providéncias administrativas que
possam ser requeridas/necessdrias. As vistorias serdo feitas pelos Corregedores da Corregedoria
Geral da Administracio e/ou pela equipe de profissionais do Departamento de Controle e Avaliacdo
- DCA, da Secretaria da Fazenda.

O CRCE terd validade de 5 (cinco) anos mas poderd ser suspenso ou cancelado a
qualquer tempo, caso constatado o descumprimento de quaisquer requisitos exigidos para a sua
obtenc¢do ou comprovada irregularidade em suas atividades.

A partir de 15 de janeiro de 2012 as entidades podem efetuar eletronicamente o
autocadastramento no CEE, com vistas a obten¢do do CRCE.

A partir de 15 de junho de 2012 somente podera firmar convénios e outras formas
de avencas, bem como de termos aditivos a acordos em execucao, com os 6rgaos da administracao
direta e indireta do Estado, a entidade cujo cadastro tenha sido aprovado, com a
correspondente expedicio do nimero do CRCE, porém, a obtencio desta certificacio NAO
OBRIGA que os 6rgaos da administracio direta e indireta do Estado celebrem convénios/aditivos,
ou qualquer outra forma de avenga com a entidade ora certificada.

A regularidade cadastral das entidades, atestada pelo CRCE, nao dispensa os 6rgados da
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administracdo direta e indireta do Estado, da consulta prévia e obrigatdria especifica e de toda a
verificacdo de viabilidade e documentacdo exigida nos termos legais ja existentes para cada caso.
Cada 6rgao estadual convenente, no ambito da sua drea de atuagdo, € o responsdvel pela verificacao
e validacdo de condicdes especificas.

O modulo para o Cadastro Estadual de Entidades - CEE € uma ferramenta tecnolégica
bastante amigavel e de simples navegacdo, acessivel a rede mundial de computadores - via internet,
por meio da qual as entidades podem criar sua prépria senha de acesso, fazer o autocadastramento e
enviar suas informagdes para adquirir o nimero CRCE.

Sugerimos que verifiquem sempre a data da Ultima Atualizacdao deste Manual (ver na
capa), uma vez que ocasionalmente poderdo ser inseridas novas informacdes demandadas pelos
usudrios durante o processo.

As sugestdes e criticas dos usudrios, bem como suas ddvidas, sdo fundamentais para o
constante aperfeicoamento do moddulo, podendo ser encaminhadas a Corregedoria Geral da
Administracdo por meio dos seguintes canais:

e Fale Conosco - link localizado na home page / menu principal

¢ Email cadastrodeentidades @sp.gov.br
Telefone - (11) 2089.8262 ou 2089.8264 - das 9 as 18 horas

Os exemplos apresentados e as telas reproduzidas neste Manual tém objetivo meramente
ilustrativo, nao devendo ser considerado o seu conteiido.

CORREGEDORIA GERAL DA ADMINISTRACAO
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II - O que a entidade deve saber, ou ter em maos, para fazer o
autocadastramento

Todas as paginas/telas do sistema podem ser impressas, antes ou depois de preenchidas,

clicando no botao IMPRIMIR no final de cada pagina do sistema.

Imprimir |

Todas as paginas/telas do sistema possuem um “help” - uma “ajuda rdpida” orientando como deve
ser o preenchimento daqueles campos. Para acessar basta clicar na figura do “livrinho azul” que fica
sempre no alto de cada pagina do sistema.

L

Orientagdes para preenchimento desta pagina

Em caso de duvidas utilize principalmente as seguintes formas de ajuda, disponiveis na home do
sistema: consulta a0 Manual Entidades e/ou envio de mensagem a Corregedoria Geral da
Administracao, responsavel pelo CEE, por meio do Fale Conosco.

Governo do Estado de Sdo Paulo -

Cadastro Estadual de Entidades - CEE

Entrada para Entidades Entrada Demais Usuérios AUTOCADASTRAMENTO & Wanual Enidades 72 Pégina Principal (4] Fale Conosco ] sair

Até o momento do envio do cadastro para o Cadastro Estadual de Entidades - CEE (op¢do de menu
7 - Enviar Dados), todas as informacdes incluidas nas paginas do sistema podem ser
editadas/alteradas, desde que sejam salvas novamente.

Apos o envio dos dados, todos os campos ficarao inabilitados/indisponiveis para alteracoes.

Para que a entidade possa fazer o autocadastramento com maior facilidade e da forma
correta, sugerimos os passos a seguir, tendo de antemao as seguintes informagdes:

1. MANUAL DA ENTIDADE - Entre no sistema e faga o download do Manual da
Entidade para o seu computador. Trata-se de um arquivo em formato acrobat (.pdf).
No manual constam informag¢des fundamentais, além de aparecem todas as telas do
sistema, com as devidas explicacdes. A entidade podera verificar no manual, antes de
iniciar o autocadastramento, todas as informacdes que deverd fornecer. Nao é
necessario imprimir o manual, ele poderd ser consultado em tela.
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2. DOCUMENTOS - Tenha em maos os seguintes documentos: Estatuto Social
Atualizado; Ata da Elei¢do da Diretoria Atual; Certidao Negativa de Débito junto ao
INSS e Certidao de Regularidade do FGTS. Atencao: A entidade “filial”, ao se
cadastrar no CEE, deverd obrigatoriamente anexar no campo '"upload" de
"Documentos”, cOpia da ata de criacao/aprovacdo da filial, devidamente registrada
em cartorio.

3. DIRIGENTES - Sobre TODOS que constarem da Ata da Elei¢do da Diretoria Atual,
terd que ser informado: nome completo; CPE, RG / Orgdo Expedidor / U.E,; cargo /
funcdo que ele ocupa na entidade; endereco residencial completo, inclusive com
bairro, cidade, CEP; telefone do dirigente e email do dirigente; datas de inicio e
término de mandato. Sobre cada dirigente da entidade, terd que ser informado
também se ele participa ou participou da gestdo de outras entidades: se “‘sim”,
informar o CNPJ, Razdo Social, cargo, data de inicio e término do mandato
(entenda-se como sendo o curriculo do dirigente).

4. IMOVEIS ¢ RECURSOS HUMANOS - As informacdes sobre os iméveis e os
recursos humanos da_entidade compdem o que tratamos no Sistema CEE por
Capacidade de Atuacio da Entidade.

Quanto aos imdveis, deverd ser informado o endereco completo de cada um dos
imoveis que estejam sendo oferecidos pela entidade para firmar determinados
convénios/avengas/ajustes com o Governo do Estado de Sao Paulo, inclusive sede -
ou - somente sede, caso a entidade desempenhe suas atividades em préprios do
Estado e outros.

Quanto aos recursos humanos deverda ser declarado em numeros/quantitativo,
indicando ‘“com quanto” de recursos humanos a entidade conta para firmar
determinados convénios/avengas/ajustes com o Governo do Estado de Sdo Paulo.
(quantos empregados, quantos estagiarios, quantos voluntarios...).

5. PUBLICO ALVO - Deverd ser informado o tipo de publico alvo que a entidade
atende, com sua qualificacao.

6. HISTORICO DAS ATIVIDADES - Aqui constard uma espécie de “curriculo” da
entidade. Caso a entidade ja tenha desenvolvido, ou desenvolva atualmente,
atividades conveniadas e/ou avencadas com a Administracdo Publica Estadual (em
execugdo ou encerradas), estas deverdo ser listadas. Preferencialmente, listar todo o
histérico dos 2 (dois) dltimos anos de atividades e/ou as principais.

7. UPLOAD DE DOCUMENTOS - Atencdo: A entidade “filial”, ao se cadastrar no
CEE, devera obrigatoriamente anexar no campo "upload" de "Documentos”, copia da
ata de criagdo/aprovacdo da filial, devidamente registrada em cartério.

Além dessa obrigatoriedade, € necessario que a entidade faca upload de documentos
que possam comprovar a sua area de atuacdo / campo 1.27 do cadastro, por exemplo:
relatério de atividades, prestacdo de contas sobre atividades executadas, termos de
parcerias com o setor publico ou privado, folder, publicagdes, fotos e outros.

E importante complementar, elucidar ou mesmo enriquecer as informagdes que
constardo em seu cadastro, para isso o sistema disponibiliza essa op¢cao para que seja
feito upload de documentos. Documentos que a entidade possui eletronicamente em
seu computador, poderdo ser anexados ao seu cadastro. O sistema comporta 0 envio
de um ou vérios tipos de arquivo de uso mais comum, como word, excell,
acrobat/pdf, imagens, fotos. O espaco total para cada entidade é de 2Mb.
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III - Acesso ao Cadastro Estadual de Entidades - CEE

O acesso eletronico ao Cadastro Estadual de Entidades - CEE pode ser feito através

dos enderecos abaixo.

www.cadastrodeentidades.sp.gov.br

e  Para iniciar o AUTOCADASTRAMENTO, clicar em “AUTOCADASTRAMENTO”
e Ap6s o preenchimento da pagina 1 do cadastro, a entidade cria sua senha, e a partir desse momento, para entrar no sistema, devera clicar

%5

Entrada para Entidades”

Governo do Estado de Sdo Paulo

l Entrada para Entidades l Entrada Demais Usuarios

Corregedoria Geral da Administracao
Cadastro Estadual de Entidades - CEE

AUTOCADASTRAMENTO

& Manual Entidades 72 Pagina Principal

Consulte aqui:

e e

Certificado de Regularidade Cadastral de Entidades
Relatdrio de Entidades Certificadas

Lista das Entidades cadastradas no CEE

Decreto n® 57.501, de 08/11/2011

Resolugdo CC-6, de 14/01/2013

TENGCAO

Consulte 0 MANUAL DA ENTIDADE disponivel na barra superior desta pagina que contém todas as informacdes

referentes ao cadastramento e certificacdo das entidades.

A entidade pode fazer seu cadastro a qualquer tempo.

(-9 Fale Conosco

&) sair

Cadastro Estadual de Entidades - CEE
Certificado de Regularidade Cadastral de Entidades - CRCE

Nos termos do Decreto n9 57.501, de 8 de novembro de 2011, © Cadastro Estadusl ds Entidadas - CEE destina-ss s cadastramento prévie da sntidades da sodsdads civil, ssm fins lucrativos, com vistas & clabragio de

2 Resolucio cC-6, de 14, publicada do.

convénios e oulras formas de avencas com os 6rgdos da administragdo direts e indireta do Estado. O cadsstramento (sutocadastramento) & aceito somente em meio eletrénico - "via internet'.

= os critdrios

Oficial do Estado de 15/01/2013, que dispde sobre

entidades.

a respectiv:

A obtencde do Certificado de Regularidade Cadastral - CRCE, ndo obriga a administracio estadual a calebrar convénio ¢ outras formas de avenca com 2 entidade certificada. Cada draSe & rasponsavel no dmbito da sus
&rea de atuacde, pela verificacio = validacdo das condicdes sspacificas necessdrias para cada ajusts 2 ser firmade com as antidades.

Serdo realizadas vistorias préviss em todas as entidades que envisram o cadastro, com o objetivo de avaliar as condicdes institucionais = documentais, & comprovar a capacidade atuacdo. As vistorias sdo efetuadas por
profissionais do Departamento de Controle e Avaliscdo da Secretaria da Fazenda e/ou da Corregedoria Geral da Administracdo.

“* Desde o dia 13 da junho de 2012 pods calebrar convénio s outras formas d avengas, indusive o= respsctivos adiivos, com s Grgfos do Podar Sxecutive, somente 3 entidade culo cadastro tesha sido aprovado, com

para 2 andlise e aprovagse do cadastro das

www.corregedoria.sp.gov.br - - no link Cadastro de Entidades
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IV - Home Page do Cadastro Estadual de Entidades - CEE

Esta € a home page (pagina inicial) do Cadastro Estadual de Entidades - CEE,
destacando o seguinte menu principal:

Governo do Estado de Sdo Paulo

Cadastro Estadual de Entidades - CEE

Entrada para Entidades Entrada Demais Usuérios AUTOCADASTRAMENTO & Wanual Enidades 72 Pégina Principal (4] Fale Conosco ] sair

e FEntrada para Entidades - ¢ o link por onde a entidade devera entrar no sistema quando ja
estiver com sua SENHA para acesso. A préopria entidade criard sua senha no final da
primeira pagina do autocadastramento.

o  FEntrada Demais Usudrios - acesso com senha aos demais usuarios do CEE.

o AUTOCADASTRAMENTO - link para o autocadastramento de entidades no CEE - acesso
livre - ndo € necessario uso de senha para iniciar o cadastramento.

7z

® Manual Entidades - ¢ o link que dd acesso ao manual completo para as entidades
compreenderem ‘“‘porque / como / para que”. Além de explicar detalhadamente todo o
funcionamento do Sistema CEE, ainda esclarece a questdo da obrigatoriedade legal e
diversos outros tipos de dividas comuns.

e Pdgina Principal - retorna a home page (retorna a esta pagina, que € a pdgina inicial do
CEE).

N

e Fale Conosco - para envio de mensagem a Corregedoria Geral da Administragao,
responsavel pelo CEE.

® Sair - deverd ser clicado toda vez que qualquer usudrio esteja conectado por meio de login e
senha, e queira “Sair” do sistema. Medida essencial para seguranca do usudrio logado.

MANUAL DA ENTIDADE - CEE 9
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V - Autocadastramento - Passo a Passo

Para iniciar o autocadastramento, a primeira informa¢do a ser incluida é o CNPJ da
entidade. Para tanto, basta digitar o CNPJ (somente nimeros), e clicar no botdo INCLUIR.

- Clicar no link AUTOCADASTRAMENTO

Governo do Estado de Sdo Paulo —
Corregedoria Geral da Administracao .
Cadastro Estadual de Entidades - CEE eeTT—

Entrada para Entidades Entrada Demais Usudrios | AUTOCADASTRAMENTO | & Manual Entidades £2) Pégina Principal () Fale Conosco sl sair

—

- Digitar o CNPJ da entidade (somente ndmeros) e Incluir

Governo do Estado de Sdo Paulo
Corregedoria Geral da Administracao
Cadastro Estadual de Entidades - CEE

Entrada para Entidades Entrada Demais Usudrios AUTOCADASTRAMENTO & Manual Entidaces 72 Pégina Principal () Fale Conoseo el sair

Digitar C.N.P.J.

MANUAL DA ENTIDADE - CEE 10
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1 - IDENTIFICACAO DA ENTIDADE

Nesta tela sdo solicitadas as principais informacgdes sobre a entidade: sua identificacao,
endereco, caracterizacdo e drea de atuacdo.

No final da pagina, a entidade devera CADASTRAR UMA SENHA e SALVAR as
informacdes que foram preenchidas até entdo.

Ap6s cadastrar a SENHA da entidade, e SALVAR as informagdes desta pigina, os
préximos acessos serdo feitos a partir da opcdo de menu ENTRADA PARA ENTIDADES.

Governo do Estado de Séo Paulo —

Cadastro Estadual de Entidades - CEE

.
l Entrada para Entidades l Entrada Demais Usudrios AUTOCADASTRAMENTO & Manua Entidades 72 Pagina Principal (- Fale Conosco A sair

Oriantagdes para prasnchimants dasta pigina

2. Dirigentes >>

ATENCAOU
Erros de digitacdo e/ou informacg&o cadastral incompleta, em qualquer uma das telas do sistema, prejudicardo a analise e a certificagdo da entidade.
Para evitar atrasos na analise de seu cadastro, preencha-o corretamente e consulte o MANUAL DA ENTIDADE disponivel no sistema.
1. IDENTIFICACAO DA ENTIDADE

16.228.131/0001-60

ATENCAON
Este endereco tera que ser incluido também na tela/menu 3.
Capacidade de Atuagdo/Iméveis.

Endereco da Sede no Estado de Séo Paulo

1.10. cep: [ | [[PesquisarcER

Caracterizacéo da Entidade

1,22, Natureza Juridica:

1.23. Tipo de Entidade: 3

opcic] 0|

1.24. Ambito de Atuacio: apgiol L]

1.25. Forma de Atua:

[
[
[ apciol 0]
[

1.26. Local de Funcionamento: srciel =

1.27. firea de Atuagiio da Entidade - Selecione uma ou mais opcoes &

[ arte « Cultura (Organizacio Social)

[Dartige 18, Le112.101/09 - B¢

Osaude (Organizacio Social)

Observacdo:

1.28. Quantidade de Iméveis: ‘2

Cadastre sua senha
Confirmagio de senba: [ ]

IMPORTANTE

0 botdo SALVAR, a Entidade sera redireg PJ e SENHA, para continuidade e envio do cadastro.

MANUAL DA ENTIDADE - CEE 1
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Orientacoes para preenchimento desta pagina
1 - IDENTIFICACAO DA ENTIDADE

IDENTIFICACAO DA ENTIDADE

n’ Nome Campo Descrigcdo
1.1 CNPJ O CNPJ j4 estard preenchido, pois foi incluido na pagina de entrada do autocadastramento.
1.2 Razdo Social Digitar a razdo social da entidade.
1.3  Nome Fantasia Digitar o nome fantasia da entidade, quando houver.
1.4  J4 firmou ou mantém | Responder a pergunta clicando em SIM ou NAO.
convénio/ajuste com
Orgédo ou Entidade
da Administra¢do
Publica Estadual
1.5 Niimero CRCE NAO PREENCHER ESTE CAMPO - este é o niimero do Certificado de Regularidade Cadastral de
Entidade - CRCE, que serd gerado automaticamente pelo CEE apés aprovagao da entidade.
| Ndmero sera gerado apds aprovacio da E
? ! entidade. :
Neste campo também aparece o STATUS (situacdo de cadastramento) da entidade:
[ 1 status: Em cadastrament
- Sratus: Em cadastramente _ 4 entidade ainda ndo possui o Nimero
CRCE quando ainda estd preenchendo o cadastramento.
?
|:| ¥ _ Status: Enviado para analise ) . )
- a entidade ainda ndo possui o Niimero
CRCE quando jd enviou seu cadastro para andlise mas ainda ndo foi habilitada. Apds envio do
cadastro para andlise os campos do autocadastramento ndo sdo mais passiveis de edicdo.
3 9
[rz0i0 | W. status: uiberad
ST e HcoiaR eth - a entidade possui o Niimero CRCE quando jd foi
vistoriada e teve seu cadastro analisado e aprovado. Nesse caso, ela jd estd habilitada para firmar
convénios/ajustes/avencas com a administracdo publica estadual.
?
I:l ¥ _ Status: Blogueado o . . .
- a entidade possui o Nimero CRCE mas sua
certificagdo estd bloqueada por algum motivo. A certificagcdo terd validade de 5 (cinco) anos e
poderd ser suspensa ou cancelada a qualquer tempo, caso constatado o descumprimento de
quaisquer requisitos exigidos para a sua obtengdo ou comprovada irregularidade em suas
atividades. Nesse exemplo, mesmo possuindo o Niimero CRCE, a entidade ndo estd apta/habilitada
para firmar convénios/ajustes/avencas com a administragdo publica estadual porque seu Niimero
CRCE estd bloqueado.
1.6  Data de Fundacdo Digitar a data de fundacdo da entidade (formato 00/00/0000).
1.7 Documento Legal de |Indicar o documento legal de criagdo da entidade, selecionando Estatuto Social na lista de valores.
Criacdo
Selecione uma opgdo
1.8  Data de Registro em |Digitar a data de registro em cartério do Estatuto Social da entidade (formato 00/00/0000).
Cartério
1.9  Situagdo Selecionar na lista de valores a situacdo atual da entidade, a qual indica se ela é apenas

Selecione uma opgdo

“Mantenedora”, ou, “Mantenedora e Prestadora de Servico”, ou ainda, apenas ‘“Prestadora de
Servigo”.

Entidade Prestadora de Servico W

-|Entidade Mantenedora -
Entidade Mantenedora e Prestadora de Servico
Entidade Prestadora de Servico

MANUAL DA ENTIDADE - CEE
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Endereco da Sede no Estado de Sao Paulo

1.10 CEP Digitar o cdédigo de enderecamento postal e em seguida clicar no botdo Pesquisar CEP para o
preenchimento automdtico dos campos 1.11 - Endereco; 1.14 - Bairro, e; 1.15 - Municipio.

1.11  Endereco O nome do logradouro ja foi automaticamente preenchido ao clicar o botdo Pesquisar CEP do
campo anterior (1.10).

Se no seu municipio o cédigo de enderecamento postal (CEP) for o mesmo para todo o municipio,
digitar o nome do logradouro (quando o CEP ¢ o mesmo para todo o “municipio”).

1.12  Ndmero Preencher o nimero do imével.

1.13 Complemento Preencher o complemento, se houver: bloco tal, tal andar, sala tal, etc.

1.14  Bairro O nome do bairro ja foi automaticamente preenchido ao clicar o botdo Pesquisar CEP do campo
1.10. Se no seu municipio o cédigo de enderecamento postal (CEP) for o mesmo para todo o
municipio, digitar o nome do bairro (quando o CEP € o mesmo para todo o “municipio”).

1.15 Municipio O nome do municipio ja foi automaticamente preenchido ao clicar o botdo Pesquisar CEP do
campo 1.10, aparecendo ao lado do nome do municipio a respectiva regido administrativa a qual ele
pertence.

1.16 Zona Selecionar na lista de valores se a zona do endereco informado € rural ou urbana.

Selecione uma opgdo
[Selecione uma opcdo] W
Rural
Urbana

1.17 Telefone Digitar c6digo DDD e niimero do telefone (somente niimeros).

1.18 FAX Digitar c6digo DDD e nimero do FAX (somente niimeros), se houver.

1.19 E-Mail Digitar o e-mail. Atencéo - este serd o e-mail de contato do CEE com a entidade.

1.20 Home-Page Digitar o enderego da home page da entidade, se houver.

1.21 Dias / Horério de Digitar os dias e hordrios de funcionamento da entidade. Por exemplo: 2 a 6 das 8 as 18h e aos

Funcionamento sdbados das 8 as 14h.
Caracterizacao da Entidade
1.22  Natureza Juridica Selecionar na lista de valores a natureza juridica da entidade (Associagdo ou Fundagdo):

Selecione uma opg¢do

[Selecione uma opcdo] |¥
Associacdo
Fundacdo

MANUAL DA ENTIDADE - CEE
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1.23  Tipo de Entidade

Selecione uma opgdo

Selecionar na lista de valores o tipo da entidade:

Associacdo, Instituto ou Entidade Social hd

[Salecions uma opcdo]

Agremiacdc Esportiva

Assoriacdo de Classe

Associacdo, Institute ou Entidade Social
Entidade Patronal

Entidade Religiosa

Entidade Sindical

Escola, Faculdade ou Universidade

Fundacdco

Institute de Pasquisa

COrganizacdo Social

OSCIP - Organizacdo Soc. Civil Interesse Pablico
Representacdo de COrganisme Internacicnal

-Federacdo, Confederacdo de Entidades L

Se sua entidade for de “outros” tipos, que nao os constantes na lista de valores, solicite novo item ao

orgdo central do Cadastro Estadual de Entidades por meio do link Fale Conosco.

|® E(Outrqs} - Solicitar novo item
para Orgédo Central do
| ' Cadastro Estadual de

| iEntidades e-mail Fale Conosco

1.24  Ambito de Atuacio

Selecione uma opgdo

Selecionar na lista de valores o ambito de atuacdo da entidade:

Mo Municipic sede e outros do Estado de SP A d

Selecione uma opcao

Apenas em determinada Localidade
Entidade com atuacdc internacicnal

Mo Estado de SP e outros Estados do Pais
No Municipico onde esta sediada

Mo Municipio sede e outros do Estado de SP

1.25 Forma de Atuagio

Selecione uma opgdo

Selecionar na lista de valores a forma de atuag@o da entidade:

Apenas executa diretamente servicos e

Selecione uma opca

Apenas apoia financeiramente acdes e servicos

Apenas executa diretamente servicos

Executa diret. servicos e apoia financ. agdes de outras entid.

1.26 Local de
Funcionamento

Selecione uma opgdo

Selecionar na lista de valores se a entidade esta localizada em imével préprio, alugado, cedido, etc.

[Selecione uma opcdo] hd

Selacione uma opcao

Imdvel Alugado

Imovel cedido com situacao regularizada
Imdvel cedido por acordo ndo formalizado
Imavel Propric

SalafLocal em imdwvel de outra entidade

MANUAL DA ENTIDADE - CEE
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1.27 Area de Atuagio da | Selecionar uma ou mais op¢des, que indiquem a drea de atuagdo da entidade:
Entidade

Sele.fctoneiuma ou D Abrigo/Amparo
mais opgoes
D Agricultura/Pecuaria

D Apoic a Pesquisa
Naio serdao
certificadas entidades
que ndo comprovem,
no minimo, 3 (trés)

DArte e Cultura

DAEEiEténcia e Desenvolvimento Social e Comunitaric

anos de atuagdo na D Defesa dos Direitos da Cidadania
maior parte das dreas
informadas em seu D Educacdo
autocadastramento H
(campo 1.27 - Area Esportes
de Atuagao da D Formacdo e Qualificacdo Profissional
Entidade).
Dﬁeral;ﬁn:r de Trabalho & Renda
D Lazer
D Meio Ambiente
D Pesqguisas
D Sadde
Se sua entidade for de “outros” tipos de drea de atuac@o, que ndo os constantes na lista de valores,
solicite novo item ao 6rgdo central do Cadastro Estadual de Entidades por meio do link Fale
Conosco.
? ' (Outros) - Solicitar novo item para
' Orgdo Central do Cadastro Estadual de |
. Entidades e-mail Fale Conosco
1.28 Quantidade de NAO PREENCHER ESTE CAMPO - esta informacio serd gerada automaticamente pelo CEE,
Imoéveis ap0s o preenchimento das informagdes referentes aos iméveis.
(@ - Informacdo gerada automaticamente

' pelo sistema.

CADASTRE SUA |No final da pédgina, a entidade devera cadastrar uma senha para poder prosseguir com o
SENHA autocadastramento e para futuros acessos ao sistema.

- Digitar uma senha (no minimo 6 caracteres - niimeros e/ou letras).
- Confirmar a senha digitando novamente.
- Clicar em Salvar.

Cadastre sua senha
T R

IMPORTANTE
Apos dicar no botdo SALVAR, a Entidade sera redirecionada a tela de CNPJ e SENHA, para continuidade e envio do cadastro.

Ap6s clicar no botdo SALVAR, a entidade serd redirecionada a tela Entrada para Entidades, onde
digitando CNPJ e SENHA, podera dar continuidade no autocadastramento, bem como envié-lo.

MANUAL DA ENTIDADE - CEE 15
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Entidades

Ap6s o cadastramento da senha e de todas as informagdes da pagina 1, clicando no botdo SALVAR,
a entidade serd redirecionada para a drea de “Entrada para Entidades”.

- Digitar o CNPJ

- Digitar a senha

- Clicar em OK
Governo do Estado de S&o Paulo —
Cadastro Estadual de Entidades - CEE

>

Entrada para Entidades Entrada Demais Usudrios AUTOCADASTRAMENTO

Entrada para Entidadeq

& Manual Entidades 78 Pégina Principal

[ Fale Conosco %] sair
cnpa: e

Senha:

TERMO DE
RESPONSABILIDADE

Nesse momento, a entidade deve LER ATENTAMENTE o Termo de Responsabilidade sobre a

utilizacdo do Sistema CEE, e, caso esteja de acordo, clicar no botdo Concordo para dar
prosseguimento.

Termo de Responsabilidade

Pelo presente termo declaro ter obtido, nesta data, a senha de acesso ao Cadastro Estadual de Entidades - CEE
Declaro estar ciente de que

1) 0 cadastro em questo & monitorado por meio de logs” que permitem, mediante rastreamento do "login” e "senha', identficar a ocorréncia de irregularidades na sua utiizag o;

2) a senha ¢ pessoal e intransferivel, do que advira minha responsabilidade por todo e qualquer prejuizo decorrente de sua cess&o proposital a terceiros, ainda que em carater emergencial; e
3) constitui mau uso da referida senha

) sua utiizacéo para fins estranhos & minha competéncia funcional;

b) a uilizacAo, pelo mesmo modo, da senha designada para outrem, ainda que de boa fé e pgy
(c) a uilizacéo da senha de outrem com a finalidade de interferir na administracao do cadas|

itos;

4 ™\ ou produzindo vantagens pessoais. causando ou imputando prejuizo a outrem em qualquer monta ou proporcéo.

MANUAL DA ENTIDADE - CEE
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1.a - Menu de Opcoes da Entidade no Sistema CEE

Abaixo destacamos as opcdes/funcdes disponiveis no menu da entidade para o
autocadastramento, numeradas de 1 a 8, sobre as quais disporemos a seguir.

AUTOCADASTRAMENTO
_ldentificacdo da Entidade

- Dingentes

. Capacidade de Atuacdo P |Imoveis

Documentos Recursos Humanos
. Publico Alvo

. Histarico das Atmvdades

- Enviar Dados

D:I"-\IE-'!II'_T‘1I-|'“—'-I'_-\_'IM_|..

- Relatonios 2

Detalhe da opcao de menu 8. Relatorios:

8. Relatorios » | Detalhado por Entidade
Cenificado de Regularidade Cadastral de Entidades - CRCE

MANUAL DA ENTIDADE - CEE 17
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2 - DIRIGENTES

Nesta tela deverdo ser cadastrados todos os dirigentes da entidade (um ou mais) -
gestores e diretores, de acordo com o que consta em seu estatuto ou ata da dltima eleigao.

Deve-se cadastrar um dirigente por vez - Incluir as informacdes e depois nao esquecer
de Salvar as informagdes no final da pagina.

Para cadastrar dirigentes € necessario primeiro Incluir e depois Salvar.

Ap6s “salvas” as informacdes, o nome do dirigente ja cadastrado aparecera no quadro
resumo no final da pagina, e a ficha para cadastro de dirigentes ficard novamente “‘em branco” para
possivel cadastramento de outro dirigente. Repetir o mesmo processo para cadastrar o proximo
dirigente - ndo esquecendo de Incluir e depois Salvar.

Para editar (alterar informacdes) do dirigente ja cadastrado, basta clicar sobre o nome do
mesmo, no quadro resumo, € a ficha serd novamente aberta para edi¢cdo/alteracao.

2. CADASTRO DE DIRIGENTES
2.1. Nome:
2.2.CPF:
2.2 R.C.t

2.4. Orgio Expedidor:

2.5.UF:

2.6. Carge/Funcio: [Selecions uma opsie] ¥

Endereco Residencial:

2.7. CEP: B Pesquisar CEP

[
2.10.¢ [
[ 1

ADAMANTINA ¥|R.A.: Regide Administrativa de Presidente Prudente

2.13. Telefone: (DDD) () -

2.14. E-mail: *

Mandato:

2.15. Data de Inicio: | / / 2.16. Data de Términa: | / /

Participa ou Participou da Gestio de Outra Entidade ?

O sim Onao

Salvar | Imprimir

MANUAL DA ENTIDADE - CEE 18
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Orientacoes para preenchimento desta pagina

2 - DIRIGENTES

CADASTRO DE DIRIGENTES

Nome Campo

Descrigcdo

2.1

Nome

Digitar o nome completo do dirigente.

A entidade deve indicar todos os seus dirigentes - gestores - diretores, conforme constar em seu
estatuto / documento de constitui¢do / ata da tltima elei¢do.

Informar um dirigente por vez - preenchendo todos os campos para cada dirigente cadastrado -
INCLUIR e depois salvar as informagdes no botdao SALVAR.

As informagdes salvas constardo no quadro resumo no final da pagina e a pagina voltard a ficar em
branco para que possa ser incluido outro dirigente, se necessario.

Para editar os dados do dirigente, basta clicar sobre o link do nome do mesmo no quadro resumo.

22

CPF

Digitar o CPE.

23

RG

Digitar o RG

24

Orgiio Expedidor

Selecione uma opgdo

Selecionar na lista de valores o 6rgdo expedidor do RG; se € a SSP ou outros emissores:

[Selecione uma opgac] hd
COUTROS-Outros Emissores
S5P-Secretaria de Seguranca Publica

2.5

UFR

Selecione uma opgdo

Selecionar a Unidade da Federagdo (Estado) onde estd localizado o érgdo expedidor do RG:

[Selecione uma opcdo] |¥

Selecione uma opcac

MANUAL DA ENTIDADE - CEE
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2.6

Cargo/Funcio

Selecione uma opgdo

Selecionar na lista de valores o cargo/fun¢@o do dirigente:

[Selecione uma opcao] |V

it Secretario

1 Tesoureiro

20 Secretario

20 Tesoureiro
Administrador -
Assistente Social 1
Conselheairo
|Conselheire Presidente L
|Conselheiro Suplente
- Contador -
JCoordenador L
1 Diretor I
1 Diretor Administrative L
Diretor Executivo

Diretor Financeiro

Diretor Geral

Diretor Presidente

Gerente

Presidents

FPresidente Interino
Secretario

Secretario Executivo
1 Secretaric Geral

Tesoureiro

Vice Diretor

Vice Presidente

Endereco Residencial (para informar o endereco da residéncia do dirigente)

2.7

CEP

Digitar o CEP do enderego residencial do dirigente.
Ap6s o preenchimento do CEP, clicar no botdo Pesquisar CEP para o preenchimento automatico
dos campos 2.8 - Endereco; 2.11 - Bairro, e; 2.12 - Municipio.

2.8

Endereco

O nome do logradouro ja foi automaticamente preenchido ao clicar o botdo Pesquisar CEP do
campo anterior (2.7).

Se no seu municipio o cédigo de enderecamento postal (CEP) for o mesmo para todo o municipio,
digitar o nome do logradouro (quando o CEP é o mesmo para todo o “municipio”).

29

Nimero

Preencher o nimero do logradouro.

2.10

Complemento

Preencher o complemento, se houver: bloco tal, tal andar, sala tal, etc.

2.11

Bairro

O nome do bairro ja foi automaticamente preenchido ao clicar o botdo Pesquisar CEP do campo
2.7. Se no seu municipio o cédigo de enderecamento postal (CEP) for o mesmo para todo o
municipio, digitar o nome do bairro (quando o CEP é o mesmo para todo o “municipio”).

2.12

Municipio

O nome do municipio ja foi automaticamente preenchido ao clicar o botdo Pesquisar CEP do
campo 2.7, aparecendo ao lado do nome do municipio a respectiva regido administrativa a qual ele
pertence.

2.13

Telefone

Digitar c6digo DDD e niimero do telefone do dirigente (somente nimeros).

2.14

E-mail

Digitar o e-mail do dirigente.

Mandato

2.15

Data de Inicio

Digitar a data de inicio do mandato do dirigente (formato 00/00/0000).

2.16

Data de Término

Digitar a data de término do mandato do dirigente (formato 00/00/0000).

Participa ou Participou da Gestiao de Outra Entidade?
(Este item apresentard, de certa forma, uma espécie de curriculo do dirigente)

Clicar em “sim” ou “ndo”.

{:} Sim {:} Nao

MANUAL DA ENTIDADE - CEE
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Caso a resposta seja “Nao”, clicar em seguida no botdo SALVAR:

Participa ou Participou da Gestéo de Outra Entidade ?

Osim @nzo

Salvar | _tmprimir

2.17 Dados da gestdo do
até  dirigente em outra
221 entidade

Caso a resposta seja “Sim”, ou seja, se ja participou da gestdo de outra entidade, responder os
campos de 2.17 a 2.21 e clicar no botao INCLUIR e em seguida clicar no botao SALVAR:

Participa ou Participou da Gestdao de Qutra Entidade ?

@ sim CNso

2.18. Razdo Social: |

2.19. Cargo: [Selecione uma opgén]

Mandato:

2.20. Data de tnicio:| / /| 2.21. Data deTerminas| /1|

Incluir

Salvar Imprimir

MANUAL DA ENTIDADE - CEE
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3 - CAPACIDADE DE ATUACAO DA ENTIDADE

As informagdes sobre a capacidade de atuacdo da entidade abrangem os assuntos
Imoveis e Recursos Humanos:

- IMOVEIS - registrar todos os imdveis, proprios ou niao, com os quais a entidade
podera dispor no caso de serem firmados convénios/avengas com a administragao publica estadual,
para atividades administrativas ou atividades fim.

Deve-se cadastrar um imével por vez, e Salvar estas informacdes.

Apés “salvas” as informagdes, o imovel ja cadastrado aparecerd no quadro resumo
“Imoveis Cadastrados”, e a ficha / formulédrio ficard novamente “em branco” para possivel
cadastramento de outro imével.

Para editar (alterar informagdes) sobre o imdvel ja cadastrado, basta clicar sobre CEP
do mesmo, no quadro resumo, e a ficha serd novamente aberta para edi¢do.

- RECURSOS HUMANOS - registrar todos os recursos humanos disponiveis, direta
ou indiretamente, de acordo com as classificacdes apresentadas na ficha / formulario, com os quais
a entidade podera dispor no caso de serem firmados convénios com a administracao publica.

Todos os campos deverao ser preenchidos, mesmo que seja com o nimero “0” (zero).

CNPJ: 62.532.716/0001-97
RAZAO SOCIAL: ABEMI - Associacio Beneficente da Melhor Idade
3. CAPACIDADE DE ATUACAO DA ENTIDADE
movers (2
3.1, CEP:
[
24.¢ 1
[ ]
R.A.: Regido Administrativa de Presidente Prudente
3.7. Zona:
3.8. Situagio do Imével:
2.9. Finalidade do Imével:
IMOVEIS CADASTRADOS
T T S A S
04333000 RUA FRANCESCO SOLIMENA 1152 VILA CAMPESTRE SAQ PAULO X
04321000 RUA DOS BURITIS as VILA PARQUE JABAQUARA SAO PAULO x
|
?
RECURSOS HUMANOS '
3 | EE— % | EX—
3.10. Qtde. Empregados: " 3.11. Qtde. Estagiarios: "
? | Ex— | Ex—
2.12. Qtde. Pessoal Cedido: & 2.13. Qtde. Voluntarios: &
k) | EX— ? | CO—
3.14, Qtde. Profissional Auténoma; ' 3.13. Qtde. Qutros Recursos Humanos: '
Especifi
Imprimir

MANUAL DA ENTIDADE - CEE 22



Corregedoria Geral da Administragcdo - Governo do Estado de Sao Paulo

Orientacoes para preenchimento desta pagina
3 - CAPACIDADE DE ATUACAO DA ENTIDADE

CAPACIDADE DE ATUACAO DA ENTIDADE

n Nome Campo Descricao
IMOVEIS

3.1 CEP Digitar o CEP do endereco do imével.

Ap6s o preenchimento do CEP, clicar no botdo Pesquisar CEP para o preenchimento automatico
dos campos 3.2 - Endereco; 3.5 - Bairro, e; 3.6 - Municipio.

3.2 Endereco O nome do logradouro ja foi automaticamente preenchido ao clicar o botdo Pesquisar CEP do
campo anterior (3.1).

Se no municipio o c6édigo de enderecamento postal (CEP) for o mesmo para todo o municipio,
digitar o nome do logradouro (quando o CEP é o mesmo para todo o “municipio”).

3.3  Numero Preencher o nimero do imével.

34 Complemento Preencher o complemento, se houver: bloco tal, tal andar, sala tal, etc.

3.5 Bairro O nome do bairro ja foi automaticamente preenchido ao clicar o botdo Pesquisar CEP do campo
3.1. Se no seu municipio o cdédigo de enderecamento postal (CEP) for o mesmo para todo o
municipio, digitar o nome do bairro (quando o CEP € o mesmo para todo o “municipio”).

3.6  Municipio O nome do municipio ja foi automaticamente preenchido ao clicar o botdo Pesquisar CEP do
campo 3.1, aparecendo ao lado do nome do municipio a respectiva regido administrativa a qual ele
pertence.

3.7 Zona Clicar na Lista de Valores e selecionar se a Zona do Endereco informado é Rural ou Urbana.

Selecione uma opgdo
[Selecione uma opgac] W
Rural
Urbana
3.8  Situagdo do Imével | Selecionar na lista de valores a situacdo do imdvel, se é alugado, préprio, cedido, etc.:
Selecione uma opgdo
[Selecione uma opgac] W
Imaval Alugado
Imdvel cedide com situacdo regularizada
Imé&val cedido por acordo ndo formalizado
Imdvel Proprio
Sala/Local em imavel de outra entidads
3.9 Finalidade do Imdvel | Selecionar a op¢do que se aplica ao imdvel, explicando se ele é utilizado apenas como sede

administrativa, apenas para atividade fim, ou ainda como sede administrativa e atividade fim:

O Somente Sede Administrativa
O Somente Atividade Fim

O Sede Administrativa e Atividade fim

SALVAR

Naio esquecer de SALVAR as informagdes sobre os imdveis, no respectivo botao:

Salvar Iméveis Imprimir
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RECURSOS HUMANOS

3.10

Qtde. Empregados

Quantificar o nimero de empregados da entidade contratados pelo regime da CLT, de acordo com a
folha de pagamento do més imediatamente anterior ao do ato de preenchimento do seu cadastro no
CPE - ou digitar “0”.

3.11 Qtde. Estagidrios Quantificar o nimero de estudantes que estejam cumprindo programa de estdgio na entidade, de
acordo com a Lei 11.788, de 25/09/2008 - ou digitar “0”.

3.12  Qtde. Pessoal Cedido | Quantificar os profissionais que porventura estejam prestando servigos junto a entidade, mas que
oneram a folha de pagamento de outra pessoa juridica de direito privado, que os cederam - ou
digitar “0”.

3.13  Qtde. Voluntérios Registrar o nimero de pessoas fisicas que prestam servi¢o voluntariado junto a entidade, nos termos
da Lei n® 9.608 de 18/02/1998, alterada pela Lei n°® 11.691, de 10/06/2008 - ou digitar “0”.

3.14  Qtde. Profissional Registrar a quantidade de profissionais que prestam servigos junto a entidade contratados como

Auténomo pessoa fisica - “autonomo”, mediante contrato de servigos e que estejam em atividade na data de

preenchimento do cadastro - ou digitar “0”.

3.15 Qtde. de Outros Registrar neste campo o niimero de profissionais que estejam prestando servicos de forma continua

Recursos Humanos

junto a entidade na data do seu cadastramento, os quais ndo estejam especificados nos campos 3.10
a3.14 - ou digitar “0”.

- Especificar Explicar em texto quais sdo estes “Outros Recursos Humanos” quantificado/incluido no campo
3.15, qual a situagdo dos mesmos.
SALVAR Nio esquecer de SALVAR as informagdes sobre os recursos humanos, no respectivo botio:

Salvar Recursos Humanos Imprimir
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4 - DOCUMENTOS

A opcao 4 do menu, que se refere aos documentos, € dividida em duas partes:

1 2. DOCUMENTOS DA ENTIDADE

Atencgio
Verifique se todos os documentos obrigatérios estdo cadastrados
s Obrigatorios

It

Incluir | Imprimi

de um ou mais documentos que a Entidade julgue relevante constar em sua proposta de cadastro no Cadastro Estadual de
Entidades - CEE.

2 O Upload pode ser feito opcionalmente,

Descricao do Documento:

Procurar.

Upload
UPLOAD DE DOCUMENTOS

[ MNenhum documento enviado

4.a - Documentos da Entidade

- Documentos da Entidade - onde é obrigatéria a informagdo sobre os quatro
documentos basicos exigidos: Estatuto Social Atualizado; Ata da Elei¢do da Diretoria Atual;
Certidao Negativa de Débito junto ao INSS e Certidao de Regularidade do FGTS (leia também com
atencdo o proximo tépico, sobre 0 UPLOAD de documentos).

A medida na qual se vai preenchendo os campos sobre cada documento, a lista de
verificacdo aparece automaticamente “ticando em verde” cada um deles e os documentos incluidos
aparecem no quadro resumo. Veja no detalhe das figuras 1 e 2:

Atencio: Nao preencher “Data de Validade” para Estatuto e Ata de Eleicao.
figura 1:

4. DOCUMENTOS DA ENTIDADE
Atencgdo
Verifique se todos os documentos obrigatérios estdo cadastrados

Documentos Obrigatérios

Ja Cadastrado
Hio

Hio
HNio
Hio

Incluir | Imprimir

figura 2:
Atencao: Nao preencher “Data de Validade” para Estatuto e Ata de Eleicao.

4. DOCUMENTOS DA ENTIDADE

ATENGCAON
Verifique se todos os documentos obrigatérios estdo cadastrados e se as datas estdo corretamente digitadas. Documentos informados com ERRO nas
datas n&o serdo aprovados.

Documentos Obrigatorios

J4 Cadastrado

4.1 Documento: [Selecione uma opgdn] v SN~—

4.2. Data Emissdo: 1

4.2. Data de Validade: i k!
Data Emissio Data Validade clui
| Estatuto Secial Atualizado 01/01/2011 x
Documentos Ata de Eleigio da Diretoria Atual 01/01/2011 x
PN B . Certiddo junto ao INSS 20/02/2012 20/07/2012 X
Jainc lmdo.s Certificado de Ragularidade do FCTS. 20/02/2012 20/07/2012 X
||
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4.b - Upload de Documentos

Atencio: A entidade “filial”, ao se cadastrar no CEE, deverd obrigatoriamente anexar no campo
"upload" de "Documentos", copia da ata de criacdo/aprovacgdo da filial, devidamente registrada em

cartorio.

Além dessa obrigatoriedade, € necessario que a entidade faca upload de documentos que possam
comprovar_a sua_area de atuacido / campo 1.27 do cadastro, por exemplo: relatério de
atividades, prestacdo de contas sobre atividades executadas, termos de parcerias com o setor
publico ou privado, folder, publicacdes, fotos e outros.

E importante complementar, elucidar ou mesmo enriquecer as informacdes que
constardo em seu cadastro, para isso o sistema disponibiliza essa op¢ao para que seja feito upload
de documentos. Documentos que a entidade possui eletronicamente em seu computador, poderao
ser anexados ao seu cadastro. O sistema comporta o envio de um ou varios tipos de arquivo de uso
mais comum, como word, excell, acrobat/pdf, imagens, fotos. O espaco total para cada entidade é

de 2Mb.

Veja no detalhe das figuras 3 e 4:

figura 3:

O Upload pode ser feito opcionalmente, de um ou mais documentos que a Entidade julgue relevante constar em sua proposta de cadastro no Cadastro Estadual de
Entidades - CEE.

Descrigio do Documento:

Upload
UPLOAD DE DOCUMENTOS

[ { Nenhum documento enviado. )

~—_

figura 4:

O Uplead pode ser feito opcionalmente, de um ou mais documentos que a Entidade julgue relevante constar em sua propesta de cadastro ne Cadastro Estadual de
Entidades - CEE.

Descricéo do Documentd . .
Lista de Documentos jd anexados pela

Entidade ao cadastro com o UPLOAD

| i |

LOAD DE DOCUMENTOS

Tamanho Kb

ntidade 38064 application/msword 26/12/2011 13:56:20
26/12/2011 13:58:50
26/12/2011 14:02:30

Decreto 57.500 2011 a CGA.doc Reorga
Insti
Emblema da Entidade 26892 image/pipeg

onal de 2010 138240 application/vnd. ms-excel

instituc

X X x B

Luz Azulipg
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Orientacoes para preenchimento desta pagina
4 - DOCUMENTOS

DOCUMENTOS DA INSTITUICAO

n Nome Campo Descrigao

4.1 Documento E obrigatéria a informagio sobre os quatro documentos.
Selecione uma opg¢do | A entidade deve selecionar um documento por vez (campo 4.1), preenchendo também os campos 4.2
e 4.3, se for o caso.

[Selecione uma opgao] i

[Selecione uma opcdo

Estatuto Social Atualizado

Ata de Eleicdo da Diretoria Atual

Certiddo Megativa de Débito junto ao INSS
Certificado de Reqularidade do FGTS

4.2  Data de Emissao Digitar a data de emissdo do documento (formato 00/00/0000).

4.3  Data de Validade Digitar a data de validade para os documentos Certiddes INSS e FGTS (formato 00/00/0000). Para
ESTATUTO e ATA DE ELEICAO n#o existe “data de validade”. Ndo preencher “data de validade”
para ESTATUTO e ATA DE ELEICAO.

INCLUIR Nio esquecer de clicar no botdo INCLUIR para incluir cada um dos quatro documentos.

Incluir Imprimir

UPLOAD DE DOCUMENTOS

UPLOAD DE Para fazer o upload de documentos, acrescentando-os ao seu cadastro, utilize esta opgao.
DOCUMENTOS
1 - Preencher o campo Descri¢do do Documento.

2 - Clicar em “Procurar” para encontrar o documento em seu computador.
3 - Clicar em “Upload”

Upload de Documentos
Descricao do Documento:

| |[ Procurar... |

O documento ficard anexo ao seu cadastro, € sua inclusdo aparecerd no quadro resumo no final da
pagina.

0 Upload pode ser feito opcionalmente, de um ou mais documentos que a Entidade julgue relevante constar em sua proposta de cadastro no Cadastro Estadual de
Entidades - CEE.
Descricdo do Document to:

UPLOAD DE DOCUMENTOS
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5 - QUALIFICACAO DO PUBLICO ALVO

A entidade devera especificar os perfis do publico alvo que ela atende.

As informacdes dos campos 5.1, 5.2 e 5.3 devem ser COMBINADAS entre si, para
demonstrar “quem € o publico alvo” do trabalho/aciao que a entidade desenvolve.

A entidade pode INCLUIR quantas combinagdes desejar.

No exemplo abaixo, a entidade incluiu 4 tipos de publico alvo. Observe no campo
QUALIFICACOES CADASTRADAS:

5. QUALIFICACAO DO PUBLICO ALVO
[Selecione uma opcdo] ¥

3
[Selecione uma opgdo] v | &

[selecione uma opgdc] ™

\ Incluir | Imprimir

QUALIFICACOES CADASTRADAS

Qualificaces
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Orientacoes para preenchimento desta pagina
5 - QUALIFICACAO DO PUBLICO ALVO

QUALIFICACAO DO PUBLICO ALVO

Nome Campo Descricdo

5.1 Sexo Selecionar na lista de valores o sexo do ptblico alvo atendido pela entidade.

Selecione uma opg¢do || [S=leciens uma opgde] ¥

Selecione uma opca
Ambos

Femining

Masculino

Nao se aplica

5.2 Segmento Selecionar o segmento DA SOCIEDADE atendido pela entidade.

Selecione uma opg¢do [Selecione uma opcdo] |V

Salecione uma opcd
Adolescents

Adulto

Coletividade
Comunidade

Crianga

Familia

Jldoso

Jovem

Servidor Publico

5.3 Qualificacdo Selecionar a qualificacdo do publico alvo atendido pela entidade.

Selecione uma opgdo

[Selecione uma opgdo] b

Selecione uma opcao
Afrodescendentes
Afrodescendentes / quilembolas
Atletas
Autores de ato infracional, inclusive egressos
JAutores de Crime/Contravencdo
Carente / Baixa Renda (ndo Morador de Rua)
" Comunidades Rurais
Desempregados
Estudantes
Gestante/nutriz
Homossexuais
Indigena
Migrantes
Morador de Rua
Populacgdo Local
Populagdo Rural
Fortadores de DST
Portadores de HIV
Portadores de necessidades especias
Portadores de outras doencas
Testemunhas de crimes
Usudrio/Dependente de Drogas
Vitimas de violéncia (maus tratos, abuso sexual, etc.)

INCLUIR Naio esquecer de clicar no botdo INCLUIR para incluir cada uma das combinagdes desejadas.

Incluir Imprimir
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6 - HISTORICO DAS ATIVIDADES

2

O preenchimento desta péagina apenas é obrigatério para aquelas entidades que ja
firmaram, a qualquer tempo, algum convénio/ajustes/avencas com a administracdo publica do
Estado de Sdo Paulo.

O Histdrico das Atividades objetiva ser uma espécie de “curriculo” da entidade, onde
ela tem espacgo para declarar as atividades que ja desempenhou ou desempenha atualmente, junto ao
Governo do Estado de Sao Paulo.

A entidade pode incluir diversas atividades, ndo esquecendo de SALVAR as
informacdes sobre cada uma no final da pagina.

Preferencialmente, listar todo o historico dos 2 (dois) ultimos anos de atividades
e/ou as principais.

A medida que as informacdes vao sendo incluidas e salvas, elas aparecem no final da
pagina, no quadro resumo, conforme demonstrado no exemplo abaixo:

6. HISTORICO DAS ATIVIDADES
Histérico das Atividades C iadas D lvidas com a Administracéo Piiblica Estadual (em do e/ou encerradas)

dade / Evento Realizado : T T

| Wome | Teclefone | E-mail Descricio da Atividade / Evento:

Luzia Afornunata Silva 18 12345678 il by So do I11 Encontro icipal dos Times de Bairro

22/2010

Cassemiro Luz da Cruz 17 22222222 luz@luz.com.br Curso de Futebol Amador 12/11 X
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Orientacoes para preenchimento desta pagina
6 - HISTORICO DAS ATIVIDADES

HISTORICO DAS ATIVIDADES

n’ Nome Campo Descrigcao
6.1 Descricdo da Incluir as atividades conveniadas/ajustadas/avencadas desenvolvidas pela entidade com a
Atividade / Evento | Administracdo Publica Estadual (administragdo direta / autarquias / fundagdes / empresas estatais):
Realizado as que estdo em execucdo e/ou as que ja foram encerradas.
Informar uma atividade por vez, preenchendo também os demais campos.
As informagdes salvas constardo no quadro resumo no final da pagina e a pagina voltard a ficar em
branco para que possa ser incluida outra atividade, se necessario.
Preferencialmente, listar todo o histérico dos 2 (dois) tltimos anos de atividades e/ou as principais.
Para editar as informacdes ja salvas, basta clicar sobre o link Descri¢do da Atividade / Evento do
quadro resumo.
6.2 Nome do Orgio / Digitar o nome do 6rgdo / entidade com a qual se conveniou/ajustou/avengou.
Entidade
6.3 N°do Processo Digitar o n° do processo.
6.4 N°Termo de Digitar o n° do termo de convénio/ajuste/avenga.
Convénio
6.5 Data de Inicio Digitar a data de inicio do termo (formato 00/00/0000).
6.6 Data de Término Digitar a data de término do termo (formato 00/00/0000).
6.7 Local de Realizacdo |Digitar o local de realizac¢@o da atividade / evento.
da Atividade / Evento
6.8  N°Beneficiados / Digitar o nimero de beneficiados / participantes da atividade / evento.
Participantes
6.9 Total Recursos Digitar o total de recursos publicos investidos no convénio (R$).
Publicos
6.10 Total Contrapartida |Digitar o total da contrapartida investido pela entidade (RS$).
Informacoes sobre o Gestor Piblico do Convénio
6.11 Nome Digite o nome do Gestor Piblico do convénio no o6rgdo / entidade com a qual se
conveniou/ajustou/avencou.
6.12 CPF Digite o CPF do Gestor Prblico.
6.13  Unidade Digite a unidade do Estado onde o Gestor Piblico trabalha.
6.14 Telefone Digitar c6digo DDD e nimero do telefone (somente nimeros) do Gestor Ptblico.
6.15 E-mail Digite o e-mail do Gestor Ptiblico do convénio.
SALVAR Nao esquecer de SALVAR as informagdes:

Salvar
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7 - ENVIAR DADOS

Responsavel pelo Preenchimento das Informacoes

Tendo concluido o preenchimento do cadastro completo, a entidade podera fazer o seu

envio ao 6rgao central do Cadastro Positivo de Entidades - CPE, que € a Corregedoria Geral da
Administragao.

ATENCAO - Apés o ENVIO a entidade nfio podera mais editar suas informacées,
podendo apenas consulti-las.

Preencher os Campos 7.1 a 7.6, com os dados sobre o Responsavel pelo
Preenchimento das Informacoes e clicar no botdo Enviar Dados.

— 7 RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO DAS INFORMACﬁES

7.2.RG: [ [ ]7.2.0rg50 Expedidor : | [Selecione uma opsdic] ¥ 7.4.UF : | [Selecione uma apcial ¥

7.5.Te\efona=_ 7.6.E-mail: [ ]

Histérico de Atividades ndo Informado. Deseja enviar os dados assim mesmo?

O sim O nae

Enviar Dados Imprimir

No momento do ENVIOQ, o sistema verifica se a entidade preencheu todos os campos
do cadastro e aponta se porventura hd inconsisténcias detectadas. Nesse caso, a entidade devera
complementar o cadastro antes de tentar enviar novamente.

7. RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO DAS INFORMACOES

Tameme: [ . ge———r———
5 2Nsagem da pagina da we

7.2.RG: l:”:l 7.3.0rgdo Expedidor : [Selecione uma opcdo] W & =2

2.5 Telefone: 7.6.E-emaih |

Histérico de Atividades ndo Informado. Deseja enviar os dados assim mesmo?

O sim O NEo

' N&o foi possivel enviar os dados. Verifique as inconsisténdas no final da pagina!!!
LY

Enviar Dados | Impﬂm\r|

E obrigatorio informar os Recursos Humanos.

F necessario informar pelo menos um histérico de atividade para Instituicdo Convenente
E obrigatorio informar os Iméveis.

E obrigatorio informar os Documentos.

E obrigatério informar o Publico Alvo.

Ap6s o ENVIO do cadastro, a entidade receberd um email de confirmacgdo de que seu
cadastro foi enviado com sucesso. Veja exemplo abaixo:

Pars aci@terra.com bif

€, o

Cadastro enviado com sucesso

“Cadastro Estadual de Entidades - CEE™ gov.br> - G feira 14/12/2011 18:14

ACE - Associag8o Crianga Feliz
Seu cadastro foi enviado com sucesso.

Apds vistoria, andlise e aprovagic serd emitidc o niémero de registro no CEE e liberado o respective Certificado de Regularidade
Cadastral de Entidades - CRCE.

Aguarde comunicagdo por email.

Cadastro Estadual de Entidades
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Orientacoes para preenchimento desta pagina
7 - ENVIAR DADOS
Responsavel pelo Preenchimento das Informacoes

HISTORICO DAS ATIVIDADES

n’ Nome Campo Descricdo
7.1 Nome Digitar o nome do responsdvel pelo preenchimento das informagdes no autocadastramento da
entidade.
7.2 RG Digitar o RG
7.3 Orgdo Expedidor Selecionar na lista de valores o 6rgdo expedidor do RG; se é a SSP ou outros emissores:
Selecione uma opgdo
[Selecione uma opgac]
OUTROS5-COutros Emissores
|S5P-5ecretaria de Seguranca Publica
74 UR Selecionar a Unidade da Federagdo (Estado) onde estd localizado o 6rgdo expedidor do RG:
Selecione uma opcdo | | [3elecione uma opgdo] |v
[
s5C
SE
=15
TO
7.5 Telefone Digitar c6digo DDD e niimero do telefone do dirigente (somente niimeros).
7.6 E-mail Digitar o e-mail do dirigente.

Responder a
pergunta

Historico de Atividades nao Informado. Deseja enviar os dados assim mesmo?

O Sim D N3o

ENVIAR DADOS

Clicar em ENVIAR DADOS:

Enviar Dados |
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8 - RELATORIOS

Hé4 dois “relatérios de sistema” disponiveis para a entidade, na op¢do de menu
8.Relatorios:

8. Relatorios » | Detalhado por Entidade
Cenificado de Regularidade Cadastral de Entidades - CRCE

Para gerar os relatdrios, € necessdrio que o computador que estd sendo utilizado esteja
desbloqueado para pop-ups.

Os relatérios demoram alguns minutos para “rodar”, por favor aguarde o tempo
necessario.

Detalhado por Entidade

Este relatério pode ser visualizado, salvo e/ou impresso a qualquer tempo, a partir do
inicio do autocadastramento pela entidade.

Ele “varre” o cadastro e organiza as informacdes que foram preenchidas pela entidade
até aquele momento, em todas as telas do Sistema CEE, de forma organizada.

Além de outras formas de utilizacio, como monitoramento e controle para constante
atualizacdo das informacdes junto ao Cadastro Estadual de Entidades - CEE, também € uma
forma da entidade “guardar” o cadastramento que foi preenchido e enviado, sem ter que imprimir
todas as telas do sistema.

A seguir demonstramos um exemplo do relatério Detalhado por Entidade, de uma

entidade ficticia. Nesse caso, as informagdes cadastradas pela entidade geraram um relatério de 3
paginas, observe:
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GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
CORREGEDORIA GERAL DA ADMINISTRACAO
Cadastro Estadual de Entidades - CEE

13/01/2012 11:20

[RELAT@RI() DETALHADO POR ENTIDADE ]

Razdo Social: ACF - Associacdo Crianca Feliz CNPJ: 71.341.613/0001-30
MNome Fantasia: Crianca Feliz
Data Cadastro: 14/12/2011 Numero CRCE: 0001/2011 Status do cadastro: Bloqueado
Endereco: RUA LUSSANVIRA, 289 Complemento:

Bairro: VILA GUARANI{ZONA SUL) CEP: 04316-000 Municipio: SAO PAULO

Regido Administrativa: Regido Metropolitana de S3o Paulo

Fone: 11 21212121 E-mail: kclaro@sp.gov.br Home Page: www.kclaro.com.br

Dias/horario de funcionamento: segunda a quarta das 7 as 19h - quinta e sexta das 8 as 18h - sdbado das 9 as 13h e aos feriados ndo funciona
Manteve/mantém convénio com Governo de S3o Paulo: Nao

Data de Fundacdo: 20/05/2001 Documento Criac&o: Estatuto Social Data Registro Cartorio: 30/05/2001
Situacdo: Entidade Mantenedora e Prestadora de Servigo
MNatureza Juridica: Associacdo Tipo de entidade: Associacdo, Instituto ou Entidade Social

Ambito de atuagio: No Municipio onde esta sediada
Forma de atuacdo: Apenas executa diretamente servicos
Local de funcionamento: Imével Préprio

Area de Atuacio:  Assisténcia e Desenvolvimento Social e Comunitdrio

Educacdo
Esportes
Dirigentes: Katia Campos Claro Cargo: Diretor Administrativo Fone: 17 12345678
[ CAPACIDADE DE ATUACAO / IMOVEIS ]

Pag.:1de 3

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
CORREGEDORIA GERAL DA ADMINISTRACAO
Cadastro Estadual de Entidades - CEE

13/01/2012 11:20

RELATORIO DETALHADO POR ENTIDADE

Endereco: Endereco: AVENIDA PAULO PROVENZA SOBRINHO, 687 Complemento:
Bairro: JARDIM CAMPOS ELISEOS CEP: 13060864 Municipio: CAMPINAS
Regido Administrativa de Campinas
Fone: 11 21212121 Situacdo do imével: Imdvel Préprio
Finalidade: Somente Atividade Fim
Endereco: Enderego: RUA DOS GOYTACAZES, 28 Complemento:
Bairro: PARQUE TURF CLUB CEP: 28027231 Municipio: CAMPOS NOVOS PAULISTA
Regido Administrativa de Marilia
Fone: 11 21212121 Situacdo do imdvel: Imdvel cedido com situacdo regularizada
Finalidade: Somente Sede Administrativa

ICAPACIDADE DE ATUACAO / RECURSOS HUMANOS l

Empregados: 108 Estagiarios: 3 Pessoal cedido: 12 Voluntarios: 6 Profissionais auténomos: 4
Comentdrio:

[DOCUMENTOS DA ENTIDADE ]
Estatuto Secial Atualizade
Data de emissdo: 25/05/2001 Data de validade:
Ata de Eleigdo da Diretoria Atual
Data de emissdo: 01/01/2010 Data de validade:
Certiddo Negativa de Débito junto ao INSS
Data de emissdo: 02/09/2011 Data de validade: 31/10/2011
Certificado de Regularidade do FGTS
Data de emissdo: 12/04/2011 Data de validade: 12/06/2011

Pag.:2de 3
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GOVERNO DO ESTADO DE SAD PAULO
CORREGEDORIA GERAL DA ADMINISTRACAO
Cadastro Estadual de Entidades - CEE

13/01/2012 11:20

RELATOR

Q DETALHADO POR ENTIDADE

PUBLICO ALVO

Sexo: Ambos Segmento: Crianca Qualificacdo: Morador de Rua

Sexo: Ambos Segmento: Familia Qualificagdo: Populacdo Local
Sexo: Feminino Segmento: Adolescente Qualificacdo: Usudrio/Dependente de Drogas

Pag.:3de3
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Certificado de Regularidade Cadastral de Entidades - CRCE

Este certificado somente poderd ser visualizado, salvo e/ou impresso a partir do
momento em que for concedida a entidade esta certificacao.

A entidade serd comunicada por email imediatamente (automaticamente - via sistema)
no momento em que lhe for concedido o Niumero CRCE - Certificado de Regularidade
Cadastral de Entidades.

A entidade pode emitir seu CERTIFICADO na opcao de menu “8. Relatérios” - e - a
verificagio da CERTIFICACAO das entidades aprovadas pelo cadastro também é de dominio
publico e estd disponivel pela internet em links especificos (CRCE - Certificado de Regularidade
Cadastral de Entidades) nos enderecos de internet abaixo, lembrando que, para a impressdo do
mesmo, o pop-up do computador tem que estar liberado:

www.cadastrodeentidades.sp.gov.br

www.corregedoria.sp.gov.br

www.transparencia.sp.gov.br

WWw.convenios.sp.gov.br

Se preferir entrar diretamente na pagina dos Certificados acesse pelo endereco
http://www.cadastrodeentidades.sp.gov.br/CertificadoPublico.aspx.

A busca ¢ feita pelo CNPJ. Caso ndo retorne resultado é porque a entidade ainda ndo
possui a certificagdo.

A orientacdo desta Corregedoria, as entidades e aos 6rgdos convenentes, € que o CNPJ
da entidade seja sempre consultado no momento da assinatura do convénio/avenca/aditamento, uma
vez que, nos termos do disposto no Decreto 57.501/11, a certificacdo tem validade de 5 anos,
porém, podera ser suspensa a qualquer tempo caso sejam constatadas irregularidades.

Ressaltamos que a certificacdo junto ao CEE nio dispensa o 6érgdo convenente de todas
as verificacOes necessdrias regulamentadas por legislacdes especificas quanto as entidades
proponentes.

A entidade € responsdvel por manter seu cadastro sempre atualizado, sob pena de
suspensao do CRCE, nos termos do disposto na Resolucao CC-6, de 14/01/2013:
Artigo 8° - O CRCE terd validade de 5 anos, e deverd ser atualizado pela entidade sempre que
houver alteracdo das informacoes e das condicoes validadas a época de sua emissdo.
§ 3% - Na auséncia de comunicacdo, por parte da entidade, quanto as alteracoes verificadas
durante a vigéncia do CRCE, a Corregedoria Geral da Administragdo suspenderd o CRCE sempre
que constatada a permanéncia de informacgoes desatualizadas ou verificada a necessidade de
complemento no cadastro da mesma.

A seguir demonstramos um exemplo do Certificado de Regularidade Cadastral de
Entidades - CRCE concedido a uma entidade ficticia:
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GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
CASA CIVIL

CORREGEDORIA GERAL DA ADMINISTRAGAO

Certificado de Regularidade Cadastral de Entidades — CRCE

Decreto n° 57.501, de 8 de novembro de 2011

Nudimero CRCE 0002/2012 Data de emissdo: 08/04/2013
Entidade de Apoio a Melhor Idade - EAMI

CNPJ : 44.865.203/0001-16

Endereco: RUA DOS BURITIS, 987 Complemento: 2° andar

Bairro: VILA PARQUE JABAQUARA CEP: 04321000

Municipio: SAO PAULO - SP

Certificamos que a Entidade acima identificada estd inscrita e aprovada no
Cadastro Estadual de Entidades - CEE, do Sistema Integrado de Convénios
do Estado de Sdo Paulo, de acordo com o Decreto n© 57.501, de 8 de
novembro de 2011.

O presente certificado ndo dispensa a Entidade da apresentacdo dos
documentos exigidos pela legislacdao em vigor, necessarios a formalizacdo
de convénios e outras formas de avenca, a serem celebrados com os 6rgdos
da administracao direta e indireta do Estado.
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VI - O que acontece depois que a entidade envia seu cadastro

E essencial que a entidade leia atentamente a Resolucdo CC-6, de 14/01/2013,
disponivel na pagina de entrada do Cadastro de Entidades - www.cadastrodeentidades.sp.gov.br, no
link “Consulte Aqui”.

Esta RESOLUCAO dispde sobre os critérios e requisitos principais para o
autocadastramento da entidade e sua posterior andlise.

A Resolucao CC-6, de 14/01/2013, também se encontra disponivel neste Manual da
Entidade, na pagina 42.

A ANALISE da entidade, para futura CERTIFICACAO, caso aprovada, consiste em trés
etapas principais:

1 - AUTOCADASTRAMENTO - a entidade preenche e envia seu cadastro via

internet.

2 - VISTORIA - A primeira etapa da andlise € a vistoria in loco (leia atentamente a
Resolucdo CC-6, de 14/01/2013), que normalmente ocorre nos primeiros 20 dias apds o envio do
cadastro. Em hipotese alguma haverd pré-agendamento de vistoria. Serdo realizadas vistorias
prévias, in loco, em TODAS as entidades que enviarem seu cadastro, objetivando a andlise

institucional, documental e quanto a capacidade e area de atuacdo da entidade, dentre outras
providéncias administrativas que possam ser requeridas/necessarias.

Nao serdo certificadas entidades que ndao comprovem, no minimo, 3 (trés) anos de
atuacdo na maior parte das areas informadas em seu autocadastramento (campo 1.27 - Area de
Atuacdo da Entidade).

As vistorias serdo realizadas pelos Corregedores da Corregedoria Geral da
Administracdo e/ou pela equipe de profissionais de auditoria do Departamento de Controle e
Avaliacdo - DCA, da Secretaria da Fazenda.

A visita do vistoriador ocorre dentro dos dias/horarios declarado pela entidade em
seu cadastro. Para tanto, no sistema a entidade informa dias e horario de funcionamento: Campo
1.21 - Dias / Hordrio de Funcionamento.

Durante a visita, o vistoriador deverd ser atendido por um responsdvel pela entidade,
que esteja de posse dos documentos originais para verificacdo e que possa responder sobre
eventuais duvidas cadastrais ou de funcionamento da mesma.

A andlise _da entidade ficara automaticamente SUSPENSA, para os casos de
“entidade fechada no dia da visita” - ou - “auséncia de responsdavel para atendimento dos
vistoriadores” - ou - “entidade ndo localizada no endere¢o cadastrado”.

3 - ANALISE CONCLUSIVA - Apés a conclusio da etapa de vistoria, a andlise segue
para a Equipe de Gestao do Cadastro Estadual de Entidades, da Corregedoria Geral da
Administracgdo.
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Nesta fase, além da anélise do cadastro como um todo, documentos comprobatdrios da
area de atuacdo: nao serdo certificadas entidades que ndo comprovem, no minimo, 3 (trés) anos de
atuacdo na maior parte das dreas informadas em seu autocadastramento, no campo 1.27 - Area de
Atuacdo da Entidade); apontamentos e observagdes sobre a vistoria in loco, a Equipe de Gestao do
CEE faré a verificacdo da entidade nos diversos Orgdos de controle externo e interno, em ambito
nacional e estadual, entre eles: Receita Federal / CNPJ, Previdéncia / INSS, Caixa Econdmica
Federal / FGTS, CADIM Estadual, San¢des Estadual, Apenados e Impedidos / Tribunal de Contas
do Estado, Controladoria Geral da Uniao / Entidades inscritas no CEPIM, Fraudulentas / Nota
Fiscal Paulista.

Concluida a analise:

Uma vez aprovada, a entidade receberd um email de comunicagdo da certificagdo, com
o respectivo Niumero CRCE - Certificado de Regularidade Cadastral de Entidades.

Se nao aprovada, a entidade também receberd um email solicitando as providéncias
cabiveis para regularizacdo da situacdo que se concluiu como impeditiva.

A entidade poderd acompanhar o status do processamento desta analise através do
sistema, na op¢dao de menu “I. Identificacdo da Entidade” - no Campo 1.5 Numero CRCE,
conforme exemplo demonstrado a seguir:
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STATUS (situacdo de cadastramento) da entidade:

2
I:l & _ Status: Em cadastramento

- A entidade ainda ndo possui o Niimero CRCE.
- Ela ainda estd preenchendo o autocadastramento.

?
|:| " _ Status: Enviado para analise

- A entidade ainda ndo possui o Niimero CRCE.
- Ela jd enviou seu cadastro para andlise mas ainda ndo foi habilitada.

?
Gz (W, status: Liberado @

- A entidade jd possui o Niimero CRCE.

- Ela jd foi vistoriada e teve seu cadastro analisado e aprovado.

- Ela ESTA habilitada para firmar convénios/ajustes/avencas com a administracdo piiblica estadual.

- O CRCE terd validade de 5 (cinco) anos mas poderd ser suspenso ou cancelado a qualquer tempo, caso constatado o
descumprimento de quaisquer requisitos exigidos para a sua obteng¢do ou comprovada irregularidade em suas atividades.

- A obtengdo desta certificacio NAO OBRIGA que os érgdos da administracdo direta e indireta do Estado celebrem
convénios/aditivos, ou qualquer outra forma de avengca com entidade certificada. Cada 6rgdo estadual convenente, no dmbito
da sua drea de atuagdo, é o responsdvel pela verificacdo e validagdo de condigdes especificas.

?
2205 @ status: Blogueado @

- A entidade possui o Niimero CRCE mas sua certificacdo estd bloqueada por algum motivo.
- Ela NAO estd habilitada para firmar convénios/ajustes/avengas com a administragdo puiblica estadual, até que seja sanado
o problema que originou o bloqueio e ela seja LIBERADA novamente.

LEIA na préxima pagina, a RESOLUCAO CC-6, de 14/01/2013

Equipe de Gestao do CEE

CORREGEDORIA GERAL DA ADMINISTRACAO
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Resolucao CC-6, de 14-1-2013

Dispée sobre a complementagdo dos dispositivos do Dec. 57.501-2011, que institui o Cadastro Estadual
de Entidades - CEE, no ambito do Sistema Integrado de Convénios do Estado de Sdo Paulo, e cria o
Certificado de Regularidade Cadastral de Entidades - CRCE, sob a responsabilidade da Corregedoria
Geral da Administragcdo

O Secretario-Chefe da Casa Civil, considerando o disposto no artigo 11 do Dec. 57.501-2011, resolve:

Artigo 1° - Somente poderdo firmar convénios e outros tipos de avencas com os 6rgdos da administragdo direta e
indireta do Poder Executivo, as entidades da sociedade civil, sem fins lucrativos, constituidas na forma prevista no
artigo 3° do Dec. 57.501-2011, que se encontrem no Cadastro Estadual de Entidades - CEE e possuam o Certificado de
Regularidade Cadastral de Entidades - CRCE liberado.

Pardgrafo tnico - Sdo consideradas avengas, para efeitos do disposto no “caput” deste artigo, todo e qualquer tipo de
acordo juridico ou administrativo, firmado entre as entidades referidas e os 6rgdos da administra¢do publica estadual,
inclusive termos de compromisso para a percep¢do de beneficios facultados pelo Poder Publico, tais como a captacdo de
recursos provenientes de créditos fiscais.

Artigo 2° - Serdo realizadas vistorias prévias, conforme previsto no § 2° do artigo 1° do Dec. 57.501-2012, em todos os
iméveis relacionados pela entidade durante o autocadastramento.

§1° - As vistorias serdo efetuadas em dias uteis e durante o hordrio comercial, sem aviso prévio.

§2° - As vistorias serdo programadas de acordo com as informagdes registradas no cadastro da entidade, no espago
eletronico “Dias/Hordrio de Funcionamento”.

§3° - Estando o local fechado e/ou ausentes os responsdveis pela entidade, o procedimento cadastral no Cadastro
Estadual de Entidades ficard suspenso.

§4° - A Corregedoria Geral da Administracdo comunicard a entidade, por e-mail, sobre a situacdo de pendéncia cadastral
e o respectivo motivo.

§5° - A entidade poderd solicitar nova vistoria, enviando mensagem ao endereco eletrOnico
cadastrodeentidades @sp.gov.br, a qual serd efetuada sem prévio aviso e de acordo com a disponibilidade da
Corregedoria Geral da Administracdo e do Departamento de Controle e Avaliagdo da Secretaria da Fazenda, de modo a
ndo interferir na ordem cronoldgica dos trabalhos.

Artigo 3° - O processo de cadastramento e aprovacao no CEE ¢ constituido das seguintes etapas:

I - autocadastramento, mediante preenchimento das informacdes, pela entidade, no CEE e envio por meio do sistema
eletronico disponivel no endereco www.cadastrodeentidades.sp.gov.br;

IT - vistoria prévia, realizada por integrantes do Departamento de Controle e Avaliacdo da Secretaria da Fazenda ou da
Corregedoria Geral da Administrag@o, sem aviso prévio, nos imdveis informados pela entidade no autocadastramento;
IIT - anélise conclusiva, realizada pela Corregedoria Geral da Administracdo, que examinard as informacdes cadastrais,
avaliard o resultado da vistoria, verificard a situac@o da entidade junto aos 6rgdos de controle e se hd pendéncias fiscais
ou dividas, junto a 6rgdos publicos estaduais e federais;

IV - emissdo do Certificado de Regularidade Cadastral de Entidades - CRCE para a entidade cadastrada no CEE, apds a
andlise conclusiva pela aprovagao.

§1° - Podera ser concedido o CRCE para a entidade com pendéncia de carater temporario, relacionada as informacdes
cadastrais e documentais, desde que comprovados os demais quesitos necessdrios a certificacdo.

§2° - No caso especificado no § 1° deste artigo, a manutencdo do CRCE vélido dependerd da verificacdo, no momento
oportuno, se a pendéncia constatada por ocasido da certificacio foi devidamente sanada, acarretando o cancelamento do
CRCE se constatada a sua permanéncia.

§ 3° - Poderdo acarretar suspensio ou cancelamento do CRCE quaisquer incompatibilidades de informagdes verificadas
entre os documentos exigidos pelo CEE e os dados do autocadastramento, as quais, se sanadas, liberardo o CRCE.

§ 4° - A Corregedoria Geral da Administracdo poderd ndo conceder ou suspender o CRCE de entidades submetidas a
procedimentos apuratérios ou sancionatdrios e deverd desaprovar o cadastramento ou cancelar o CRCE se a conclusio
correcional constatar a ocorréncia de irregularidades.

Artigo 4° - A entidade que possua unidades descentralizadas ou filiais e que pretenda celebrar, em nome delas, avencas
com a Administracdo Estadual, devera efetuar o cadastramento individualizado no CEE.

§1° - Serd concedido um CRCE para a matriz e outro para cada uma das unidades filiais cadastradas, se constatada a
regularidade documental e fiscal, bem como aprovados todos os quesitos solicitados no CEE para todas as unidades
cadastradas.

§ 2° - A constatacdo de irregularidades nos documentos informados no CEE, implicard a desaprovagdo do cadastro da
matriz e das filiais, a suspensio ou o cancelamento do CRCE ja concedido.
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Artigo 5° - O Manual da Entidade disponivel no site do CEE (www.cadastrodeentidades.sp.gov.br) é o documento base
de cadastramento, contendo as definicdes e orientagdes para que as entidades procedam ao autocadastramento.

Artigo 6° - Para aprovagdo do cadastro da entidade, no ambito do CEE, e consequente habilitacio da mesma para
celebrar convénio ou outro tipo de avenca com a Administra¢do Estadual, serdo verificados os seguintes quesitos:
I - as informagdes registradas no CEE no autocadastramento que deverdo ser confirmadas durante a vistoria realizada
“in loco”, em todos os imdveis da entidade que foram incluidos no cadastro:
a) estatuto social atualizado em conformidade com a LF 10.406-2002 (Cédigo Civil Brasileiro) e registrado em
cartorio;
b) ata da dltima elei¢do da diretoria devidamente registrada em cartério;
¢) dirigentes da entidade cadastrados em correspondéncia a estrutura de cargos e func¢des estabelecida no estatuto
social;
d) situagdo regular perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS e o Instituto Nacional do Seguro
Social - INSS;
e) comprovar atuacdo de no minimo 3 (trés) anos na maior parte das dreas declaradas por meio das informacdes
registradas no cadastro, inclusive por meio de documentos apresentados durante vistoria e/ou anexados
eletronicamente no cadastro, utilizando a op¢ao “upload”, constante do item 4 - Documentos, do CEE;

IT - ndo possuir pendéncia junto ao CADIN Estadual nem constar dos sistemas de controle de san¢gdes administrativas,
no ambito estadual e federal.

Artigo 7° - A comprovacdo de atuacdo da entidade nas dreas declaradas serd condi¢do fundamental para a obtengdo do
CRCE e serd constatada:

I - por ocasido da vistoria prévia, no local serdo verificadas atividades e projetos em andamento, coerentes com as
informagdes prestadas no autocadastramento, bem como documentos relativos a projetos ja realizados ou em execugdo
e/ou parcerias firmadas com o Poder Publico ou com institui¢des privadas, contendo valores aplicados, publico alvo
atendido, local de realizac@o, entre outros dados consistentes relacionados com as finalidades estatutdrias da entidade;

II - por meio de pesquisa, inclusive mediante verificagdo em sites e documentos publicados referentes a entidade, nos
quais constem informagdes referentes a execucdo de projetos e a¢des pela entidade, apontando os resultados obtidos em
termos quantitativos e qualitativos;

IIT - mediante andlise das demonstragcdes financeiras de encerramento de exercicio, balancetes e/ou relatérios de
atividades publicados em jornais e revistas.

Pardgrafo unico - A ndo comprovacdo da atuacdo da entidade nas areas declaradas implicard a desaprovagdo do cadastro
no CEE, impedindo sua certificac@o.

Artigo 8° - O CRCE tera validade de 5 anos, e deverd ser atualizado pela entidade sempre que houver alteragdo das
informagoes e das condigdes validadas a época de sua emissao.

§1° - O CRCE ndo ¢ documento exclusivo a ser apresentado pela entidade no ato de celebracdo de convénio e outros
tipos de avencgas com 6rgdos da administragdo direta e indireta, devendo ser observada a documentacio exigida pela
legislacdo propria de cada tipo de ajuste.

§ 2° - A existéncia de CRCE vilido ndo obriga a celebracdo de convénio ou qualquer tipo de avenca com a
Administracdo Publica Estadual.

§ 3° - Na auséncia de comunicacio, por parte da entidade, quanto as alteragdes verificadas durante a vigéncia do CRCE,
a Corregedoria Geral da Administracdo suspenderd o CRCE sempre que constatada a permanéncia de informacdes
desatualizadas ou verificada a necessidade de complemento no cadastro da mesma.

Artigo 9° - Compete a todos os 6rgdos estaduais manter a Corregedoria Geral da Administragdo informada de quaisquer
ocorréncias envolvendo as entidades alcancadas pelo Decreto n® 57.501, de 8 de novembro de 2011, que possam alterar
a condi¢do destas perante o Cadastro Estadual de Entidades - CEE, por meio dos seguintes instrumentos:

I - correio eletronico enviado ao cadastrodeentidades @sp.gov.br;

IT - oficio enderecado ao presidente da Corregedoria Geral da Administracio, aos cuidados da Equipe de Gestdo do
CEE.

Paragrafo tnico - A Corregedoria Geral da Administracdo, apds analisar a ocorréncia comunicada, poderd suspender ou
cancelar o Certificado de Regularidade Cadastral de Entidades - CRCE.

Artigo 10 - Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

(Didrio Oficial de 15/01/2013)
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